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DEFINICJE
1. lekro¢ w postanowieniach niniejszego Regulaminu jest mowa o:
a. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Zaklady Autobusowe Sp. z 0. 0.;

b. Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskich Zakladow
Autobusowych Sp. z 0.0. reprezentowany zgodnie z uprawnieniem ujawnionym
w Krajowym Rejestrze Sgdowym;

2]

Regulaminie Organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ obowiazujacy Regulamin

Organizacyjny Miejskich Zakladow Autobusowych Sp. z 0.0.:

d. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dmia 11 wrzesnia 2019 (Dz.U. z
2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) — Prawo zamdwien publicznych;

e. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien
Miejskich Zaktadéw Autobusowych Sp. z 0.0.;

f. Wspélnym Slowniku Zaméwien (CPV) — nalezy przez to rozumie¢ Wspolny Stownik

Zamowien zamieszczony w rozporzadzeniu Komisji Wspdlnoty Europejskie] nr

21372008 z dnia 28 listopada 2007 r. (Dz. U.U.E L 74/367 z 15.03.2008 r.);

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolang i dziatajaca zgodnie

1

z postanowieniami regulaminu komisji przetargowvch (Zatacznik nr 1 do Regulaminu);

h. Prowadzacym post¢powanie — nalezy przez to rozumie¢ osobe, pracownika
Zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyl na pismie zastrzezone
dla siebie czynnodci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego 1| zamdwienia progowego;

i. NZZ - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zarzadu i Strategii;
). ND —nalezy przez to rozumie¢ Dzial Zamowien Publicznych:

k. Planie gospodarczym — nalezy przez to rozumiec roczny budzet rzeczowo-finansowy
Spolki;

. Planie zaméwien — nalezy przez to rozumiec zestawienie planowanych do udzielenia
zamowien, przygotowane zgodnie z Rozdziatem II niniejszego Regulaminu:

m. Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, zamdéwienie progowe
lub zamodwienie podprogowe,

n. Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorvch przedmiotem sa dostawy. ushugi lub
roboty budowlane;

+ udzielane w celu wykonywania, przez Zamawiajacego. dziatalnosdci sektorowej,
o ktérej mowa w Ustawie Pzp tj. dziatalnosci zwiazanej z obstuga siect $wiadczacych
publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego, ktorego warto$¢ jest rowna lub
przekracza wyrazona w ztotych polskich réwnowartos¢ kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie Ustawy Pzp. chyba ze przepisy Ustawy Pzp
stanowia inaczej;
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udzielane w innym niz wskazanym powyzej celu, ktorego wartosé jest nizsza niz
wyrazona w zlotych polskich rownowartos¢ kwot okreslonych w  przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy Pzp, chyba ze przepisy Ustawy Pzp
stanowig inaczej;

. Zamowieniu progowym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, ktorych przedmiotem

sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci réwnej lub wyzszej niz 130.000,00
7zt a nie wyzsze] niz okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 3 ust. 2 Ustawy Pzp, opisane w Rozdziale V niniejszego Regulaminu;

Zamowieniu podprogowym - nalezy pizez to rozumie¢ zamodwienia. ktorych
przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartoéci ponizej 130.000,00
zl, opisane w Rozdziale VI niniejszego Regulaminu;

. E-zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie progowe lub zamoOwienia

podprogowe realizowane przez Wydziat Logistyki przy uzyciu elektronicznych baz
asortymentowo-cenowych, opisane w Rozdziale VII niniejszego Regulaminu;

Postepowaniu o udzielenie zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zaméwieniu lub przestania zaproszenia
do skladania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru
oferty wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa, fub — w przypadku trybu
zamdwienia z wolnej reki — w celu wynegocjowania postanowien takie] umowy;

Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szezegblnosdel na podstawie umowy sprzedazy, dostawy. namu, dzierzawy oraz
leasingu;

Usludze — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie 1
wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
2¢ Ustawy Pzp lub obiektu budowlanego. a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych s$rodkéw, zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez
zanmawlajgcego;

Dniu — nalezy przez to rozumie¢ dzien zgodnie z art. 111 Kodeksu Cywilnego (Dz. U.
1964 r. Nr 16, poz. 93 z dnia 18 maja 1964 r. z pdZniejszymi zmianami);

Siwz — nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub
innego typu dokument o tozsamym charakterze wytworzony przez Zamawiajacego
a kierowany do Wykonawcoéw opisujacy zardéwno przedmiot zamowienia jak i sposéb
postepowania Wykonawcy by uzyskaé to zamowienie;

Whioskujacym -~ nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca Dziatem/Wydziatem,
ktory rozpoczyna postepowanie poprzez ziozenie wniosku do ND, w zakresie zadan
tego Dzialu/Wydziatu w tym zastepce.
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y. Wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego/zamoéwienia progowego — nalezy przez to rozumie¢ dokument
wewnetrzny stuzacy do uruchomienia procedury udzielenia zamoéwienia;

z. Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawne), ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe o udzielenie zamowienia.

Wszystkie kwoty podane w niniejszym Regulaminic sg kwotami netto.

W zakresie podmiotowe) 1 przedmiotowe] struktury organizacyjne] Miejskich Zaktadow
Autobusowych Sp. z 0.0, w Regulaminie stosuje sie odpowiednio terminy zdefiniowane
w Regulaminie Organizacyjnym 1 Zarzadzeniun w sprawie utworzenia oraz okreslenia
glownych zadan komorek organizacyjnych Miejskich Zaktadow Autobusowych Sp. z 0.0.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin okresla zasady postepowania w zakresie planowania, przygotowania

1 prowadzenia postepowan o udzielanie zamdwien oraz sporzadzania uméw w Miejskich
Zakladach Autobusowych Sp. z 0.0.

Regulamin okreséla:
a) tryb postepowania w zakresie planowania postepowan o udzielanie zamdéwieti;

b) tryb postepowania w zakresie przygotowania postgpowan o udzielanie zamdwien
publicznych do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy Pzp, zamowien progowych
1 zamoéwien podprogowych, w tym e-zamdwien, do ktorych nie stosuje sig przepisdw
Ustawy Pzp,

¢) tryb prowadzenia postgpowan o udzielanie zamdwien progowych 1 zamowien
podprogowych, w tym e-zamoéwien, do ktorych nie stosuje sie przepisow Ustawy Pzp;

d) zasady sporzadzania i zawierania umdéw o udzielenie zaméwienia;

e) zasady powolywania oraz pracy komisji przetargowych powotywanych do
przygotowania 1 prowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
1 zamowien progowych:

) sposdb sprawowania nadzoru nad obiegiem dokumentdw, w procesie planowania,
przygotowania 1 prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia na dostawy, ushugi
1 roboty budowlane;

g) okreslenie zadan 1 kompetencji 0séb uczestniczacych w poszczegédlnych etapach
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

ZamoOwienia moga by¢é udzielane przez Zamawiajgcego wylgcznie na  zasadach
okreslonych w Regulaminie, zgodnie =z obowiazujagcymi przepisami prawa,
a w szczegolnosci zgodnie z procedurami wynikajacymi z Aktu Zatozycielskiego
Zamawiajacego oraz przepisami Ustawy Pzp oraz wydanych na jej podstawie
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L2

rozporzadzen wykonawczych, jak rowniez zgodnie z przepisami prawa Unii
Europejskiej. znajdujacymi bezposrednie zastosowanie.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcow.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej,
z wylaczeniem sytuacji opisanych w niniejszym Regulaminie.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne 1 prowadzi si¢ je w jezyku polskim.
PLANOWANIE ZAMOWIEN

§2

ND, w terminie do 10 wrzesnia kazdego roku poprzedzajacego rok. na ktory planowane
sa zamoéwienia, przekazuje do wszystkich Wnioskujacvch arkusze do zgloszenia
planowanych zamowien na dostawy. uslugi i1 roboty budowlane. Wnioskujacy
przygotowuyja na otrzymanych arkuszach zestawienia samodzielnie lub uzyskuja
niezbedne dane od kierownikéw komorek organizacyjnych.

Dzial controllingu okre$la wysokos¢ sSrodkéw dla Wnioskujgcyeh, przewidziane
w planie gospodarczym na rok nastepny.

Planowanie zamdwien powinno zosta¢ przygotowane w oparciu o wielkosci zamowien
realizowanych w poprzednich latach w poszczegdlnych asortymentach produktow
1 ustug, przy uwzglednieniu planowanego wzrostu lub obnizenia tychze wielkosci
w kolejnym roku kalendarzowym oraz planowanego poziomu realizowanych zadan.
ilosci 1 struktury taboru. jak rowniez planowanych zadan inwestycyjnych.

Wnioskujacy grupuja zamowienia wedlug rodzaju, kierujac sie zasada, ze w tej samej
grupie powinny znalezé sie produkty. ktore przeznaczone sa do identycznego lub
podobnego uzytku oraz sg dostepne u jednego rodzaju wykonawcow.

Wnioskujacy do 15 listopada kazdego roku. przekazuja na arkuszach, o ktorych mowa w
ust. 1 powyzej, pogrupowane zestawienia planowanych zamdwien w formie papierowej i
elektroniczne] do Kierownika ND, uwzgledniajac wielkos¢ srodkéw finansowych, o

ktorych mowa w ust. 2 powyzej.

Wszelkich informacji dotyczacych zasad przygotowania planu zamowien udziela ND.

§3

ND przygotowuje projekt planu zamodwien na podstawie zestawien, o ktérych mowa
w § 2 ust. 5 z podzialem zamoéwien na trzy czesel:

a) [ czes¢ — Zamowienia publiczne;
b) Il czes¢ — Zamowienia progowe;

c) HI czes¢ — Zamowienia podprogowe.
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W

ND przedklada projekt planu zaméwien do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego
w terminie do 15 grudnia kazdego roku.
Kierownik Zamawiajacego zatwierdza plan zaméwien do dnia 31 grudnia kazdego roku.

ND przekazuje w wersji elektronicznej zatwierdzony plan zamoéwien kazdemu

z Wnioskujacych oraz zamieszcza go na stronie intranetowej.

§4
Whnioskujacy realizuja zamowienia zgodnie z przyjetym na dany rok planem zamowien.

W przypadku, gdy do dnia 31 grudnia danego roku nie zostanie zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajacego plan zaméwien na rok przyszly, Wnioskujacy realizujg
zamoOwienia w oparciu o projekt planu zamoéwien do chwili jego zatwierdzenia.

W sytuacjach szczegolnych, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktorej nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili planowania, istnieje mozliwos¢ udzielenia zamowienia, ktore nie
byto ujete w planie zamowien, wytgeznie po uzyskaniu zgody:

a) Kierownika Zamawiajacego dla zamdwienia publicznego oraz zamdwienia progowego;
b) Prezesa lub Czlonka Zarzadu dla zamdwienia podprogowego.

W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 3a) powyzej, Kierownik Zamawiajacego
podejmuje decyzje na podstawie wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

W przypadku zaméwien podprogowych, o ktéryeh mowa w ust. 3b) powyzej, Prezes lub
Cztonek Zarzadu podejmuje decyzje na podstawie wniosku, w ktorym Wnioskujacy
okresla:

a) przedmiot zamowienia podprogowego;
b) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamoéwienia podprogowego;

¢) szacunkowa wartos¢ zamodwienia podprogowego z podaniem podstawy jej wyliczenia.

IIL.ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

[\

PUBLICZNEGO I ZAMOWIENIA PROGOWEGO

§5

Postgpowania o udzielanie zamowien publicznych oraz zamdéwien progowych
koordynuje Kierownik ND.

Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego 1 zamoéwienia
progowego nastepuje na wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowlenia publicznego/zamowienia progowego (zwany dalej wnioskiem), ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. skladany przez Wnioskujacego do
Kierownika Zamawiajgcego za posrednictwem Kierownika ND.
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ND werytikuje wniosek i jego zgodno$¢ z planem zamoéwien. W przypadku gdy wniosek
zawiera braki lub bedzie niezgody z postanowieniami Regulaminu, ND zwraca wniosek
do Wnioskujacego, wskazujac wystepujace we wniosku uchybienia.

4. W przypadku braku uwag co do tresct wniosku, ND sklada wniosek w elektronicznym
systemie obiegu dokumentéw w celu zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Kierownik Zamawiajgcego wyraza zgode na przeprowadzenie postgpowania, powolanie
komisji przetargowe] oraz zatwierdzenie trybu udzielenia zamowienia w formie uchwaly.

6. Zadania zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem zamowien publicznych
1 zamowien progowych realizuje Komisja Przetargowa. Szezegdtowy tryb powolywania
1 pracy Komisji Przetargowe] zostal okreslony w Regulaminie Komisji Przetargowych,
ktory stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Komisja przygotowuje dokumentacje niezbedna do przeprowadzenia postepowania
zgodnie z Regulaminem komisji przetargowych.

8. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza przygotowana przez komisje dokumentacje,
o ktore] mowa w ust. 7 powyzej.

9. Zarzad Miejskich Zakladéw Autobusowych Sp. z o.0. akceptuje w formie uchwaty.
przygotowana przez komisje przetargowa Specyfikacje Warunkéw Zamowienia w
przypadku wszystkich postepowan powyzej progu okreslonego na podstawie aktualnych
rozporzadzen wykonawczych do ustawy Pzp dla dostaw. ustug i robdt budowlanych
sektorowych.

IV.POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§6

1. Zamowienia publiczne moga by¢ udzielone wylacznie na zasadach okreslonych
w Ustawie Pzp oraz w wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych oraz
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie w zakresie w jakim odnosi
sie do zamowien publicznych.

2. Ogloszenie o zamowieniu publicznym oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawlajacy zobowiazany jest opublikowa¢ w sposéb okreslony w Zarzadzeniu
1459/2015 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 22.10.2015 r.

3. Dokumentacja z realizacji zamowicnia publicznego jest przechowywana i archiwizowana

przez ND.
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V. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROGOWEGO

FQ

(V8]

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PROGOWEGO

§7

Przedmiot zamoéwienia progowego jest okreslany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy
za pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen. opisu cech technicznych
1 jakosciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszacych Europejskie normy
zharmonizowane, badz przy przestrzeganiu:

a) Europejskich aprobat technicznych;

b) Wspolnych specyfikacji technicznych;

¢) Polskich Norm przenoszacych normy Europejskie:

d) Polskich Norm wprowadzajacych normy migdzynarodowe;
¢) Polskich Norm;

) Polskich aprobat technicznych.

Jezell jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia progowego lub waznym
interesem Zamawiajacego, przedmiot zamowienia progowego Wnioskujgcy moze
okresli¢ przez wskazanie znakow towarowych lub nazwy producenta.

Do opisu przedmiotu zamowienia progowego stosuje sie kody okreslone we Wspéinym
Stowniku Zamoéwien.

Jezeli przedmiotem zamoéwienia progowego sa roboty budowlane. Zamawiajacy opisuje
przedmiot zamodwienia progowego za pomoca dokumentacji projektowej oraz
specytikacyi technicznej wykonania 1 odbioru robét budowlanych.

a) jezeli przedmiotem zamowienia progowego jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia progowego za pomoca programu
funkcjonalno-uzvtkowego:

b) program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym
podaje sie przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatlowe 1 funkcjonalne.

Minister whasciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania 1 zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa okredla, w drodze rozporzadzenia. szczegdlowy
zakres 1 forme:

a) dokumentacji projektowej;
b) specytikacji technicznych wykonania 1 odbioru robot budowlanych;

¢) programu tunkcjonalno-uzytkowego.
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[ S

wn

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA PROGOWEGO

§8

Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow 1 uslug. ustalone przez Zamawiajacego
z nalezyta starannoscia.

Nie mozna dzieli¢ przedmiotu zamowienia na czgsei lub zanizac jego wartosci w celu
unikniecia stosowania procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Ustalenia i udokumentowania wartosci zamoéwienia dokonuje Wnioskujacy:

a) na dostawy 1 uslugi — w formie datowanej notatki. Notatke sporzadza si¢ na podstawie
wstepnych ofert uzyskanych od potencjalnych Wykonawcow (np.  wydruki
komputerowe, oferty handlowe, cenniki 1 ulotki cenowe, w tym takze informacje o
cenach zamieszezone na stronach internetowych), a w przypadku gdy w terminie 12
miesiecy poprzedzajacych czynnos¢ ustalenia wartosci zamowienia progowego
dokonano zakupu tozsamych dostaw lub ustug — na podstawie uzyskanych poprzednio
cen jednostkowych;

b) na roboty budowlane na podstawie:

»  kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowywania dokumentacji
projektowe] lub kosztorysu sporzadzonego w oparciu o wykonane uprzednio
przedmiary robot albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamodwienia progowego jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu Ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

* planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé
dostaw  zwiazanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych  przez
Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi 1 dostawy powtarzajace si¢ okresowo

jest taczna wartos¢ zamoéwien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy w szczegdlnoscei z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpceyinych ogédtem:

b) ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po

pierwszej ustudze lub dostawie.

Dokumenty wykorzystane do oszacowania zamowienia archiwizuje Wnioskujacy.
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Jezeli dopuszeza sie udzielenie zamowienia w czesciach 1 co za tym idzie mozliwos¢
skladania ofert czeSciowych, na podstawie ktorych udzieli¢ mozna odrebnych zamowien,
wartoscia zamowienia jest faczna wartos¢ poszezegdlnych czesci zamowienia.

Wartoscia umowy ramowej tzn. umowy zawartej miedzy Zamawiajacym, a jednym lub
wicksza liczba Wykonawcow, ktdrej celem jest ustalenie warunkdéw dotyczacych
zamdwien progowych jakie moga zostaé udzielone w danym okresie jest laczna wartosé
zamowien, ktore Zamawiajacy bedzie realizowaé w okresie trwania umowy ramowej.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wezesniej niz trzy miesiace przed dniem
wszcezecia postepowania dla dostaw i ushug oraz nie wezesniej niz szes¢ miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania dla robét budowlanych.

W zakresie postanowien Regulaminu podstawe przeliczenia wartosel zamoéwien ze

ztotych polskich na euro stanowi $redni kurs zlotego w stosunku do euro. okreslony
w art. 3 ust. 2 Ustawy Pzp. obowiazujacym w dniu ustalania warto$ci zamowienia.

WYMAGANIA DOTYCZACE UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

1.

0

ZAMOWIENIA PROGOWEGO
§9
O udzielenie zamowienia progowego moga ubiega¢ sie Wykonawcey, ktorzy speiniajg
warunki, dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej 1 finansowej.

Warunki, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, oraz opis sposobu dokonania oceny ich
spetniania maja na celu zweryfikowanie zdolnosei Wykonawcy do nalezytego wykonania
udzielanego zaméwienia progowego. W postgpowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia
progowego, Ktérego przedmiot stanowia dostawy wymagajace wykonania prac
dotyczacych rozmieszezenia lub instalacji. ustugi lub roboty budowlane, Zamawiajgcy
moze ocenia¢ zdolnos¢ Wykonawey do nalezytego wykonania zamowienia progowego w
szezegOlnosci w odniesieniu  do  jego rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci i
doswiadczenia.

7 postepowania o udzielenie zamdwienia progowego wyklucza sig:

a) Wykonawcdw, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac
je nienalezycie. lub zostali zobowiazani do zaptaty kary umownej, jezeli szkoda ta lub
obowigzek zaplaty kary umownej wynosity nie mniej niz 3% wartosci realizowanego
zamoOwienia i zostaty stwierdzone orzeczeniem sadu. ktére uprawomocnilo sig w
okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania;
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b) Wvkonaweow, z ktdrymi Zamawiajacy rozwiazal albo wypowiedzial umowe
w sprawie zamoéwienia albo odstapit od umowy w sprawie zamdéwienia z powodu
okolicznosci za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwiazanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od nie) nastapilo w okresie 3 lat przed
wszczeciem postgpowania, a wartos¢ niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co
najmniej 5% wartosci umowy;

¢) Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadiose
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcodw, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uklad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego:

d) Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleghych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

e) osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku. przestgpstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych
na celu popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego:

f) Wykonawcdw bedacych spotka jawng, spotka partnerska, spotka komandytowa,
spotka komandytowo-akevina lub osoba prawna. ktérych odpowiednio wspolnika,
partnera. cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego cztonka organu
zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia. przestepstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia korzysct majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych
na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego:

g) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosct podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

h) Wykonawcow bedacych osobami fizvcznymi, ktére prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktdrym mowa w art. 9 lub art. 10 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie) (Dz. U. poz. 769) — przez okres
I roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku;

1) Wykonawcoéw bedacych spélka jawna, spotka partnerska, spétka komandytowa,
spotka komandytowo-akcyjng lub osobg prawna. ktérych odpowiednio wspdlnika,
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partnera, czlonka zarzadu. komplementariusza lub urzedujacego cztonka organu
zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub
art. 10 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku.

4. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia progowego wyklucza sie roéwniez

L

Wykonawcow, ktérzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnodci. chyba ze udziat tych Wykonawcéw w postepowaniu
nie utrudni uczeiwe) konkurencyi;

b) nie wnieshi wadium do uplywu terminu sktadania ofert. na przedtuzony okres
zwiazania oferta albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

¢) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

d) nie wykazali spefniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie uzupekili
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
czasie lub nie zlozyli wyjasnien dotyczacvch tresci oferty w wyznaczonym przez
Zamawlajacego czasie.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Dopuszcza si¢ wspolne ubieganie Wykonawcoéw o udzielenie zamowienia progowego w
ramach konsorcjum. Podmioty sktadajace oferte wspélnie ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia progowego albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia progowego. W odniesieniu do
konsorcjum stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace Wykonawcy.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcoéw o udzielenie zamowienia
progowego, Zamawiajacy moze zadaé, przed podpisaniem umowy, przedlozenia umowy
regulujacej wspolprace Wykonawcow  wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia progowego w ramach konsorcjum (tzw. umowa konsorcjum).

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia progowego ponosza
sohdarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Postanowienie o solidarnej odpowiedzialnosci
konsorcjantéw, o ktorym mowa powyzej. musi zosta¢ ujete w umowie zawarte]
w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia progowego.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamodwienia progowego lub zdolnodciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych 20
z nim stosunkow. Wykonawea w  takiej sytuacji zobowilazany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia
progowego, w szczegélnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowiazanie tych
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podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zaméwienia progowego.

10. Wykonawca przy wykonaniu zaméwienia progowego moze powierzy¢ czesé zamdwienia
podwykonawcom za zgoda Zamawiajacego. W takim przypadku ma obowiazek w ofercie
wskazac, ktora czesé bedzie przez nich wykonywana.

§ 10

I. Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia progowego muszg
zlozyé:

a) oswiadczenie o spehnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
b) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

¢) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarcze), wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
skladania ofert. Pobrane samodzielnie wydruki komputerowe maja moc zréwnana z
mocg dokumentéw wydawanych przez Centralna Informacje (ze stron prod.ceid.goc.pl
lub ems.ms.gov.pl);

d) koncesje. zezwolenia lub licencje, jezeli przepisy obowiazujacego prawa nakladaja
obowiazek posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dzialalnosci
w zakresie objetym zamoéwieniem;

e) Zamawiajacy moze rowniez zada¢ od Wykonawcy zlozenia:

e aktualnego zaswiadczenia  wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega zoplacaniem podatkow, lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert w postepowaniu;

¢ aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
potwierdzajace . ze Wykonawca nie zalega z oplaceniem skiadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoleczne lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztoZzenie na raty zaleglych platnoscei lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert w tym postepowaniu;

e aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w § 10 ust. 3 lit. (d) — (h), wystawionej nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem
terminu  skfadania  ofert  (wnioskéw o  dopuszczenie do  udzialu
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia).

2. Dodatkowo, mozna zadaé przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane w ust. 1
powyzej, jezeli jest to uzasadnione trybem i przedmiotem zamoOwienia progowego, a
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dokumenty te s3 niezbedne do przeprowadzenia postepowania. Decyzje odnosnie
obowiazku zgdania innych dokumentéw podejmuje komisja.

(9%

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej. sporzadzone w jezyku obcym, sa
skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

4. Dokumenty sklada sie w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce w formie papierowej lub elektronicznej. Dokumenty
ztozone w formie elektronicznej wymagajg kwalifikowanego podpisu elektronicznego. O
mozliwosci dopuszezenia skladania dokumentéw w formie elektronicznej decyduje
Komisja przetargowa.

n

W szczegolnie  uzasadnionych —przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego  przed
wszezeclem postepowania majac na uwadze interes Zamawiajgcego. moze postanowic
0 odstgpieniu w danym postepowaniu od obowiazku zadania od Wykonawcodw
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 112 powyzej.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO I JEGO PRACOWNIKOW
UCZESTNICZACYCH W POSTEPOWANIU O UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PROGOWEGO

§ 11

1. Osoby wystgpujace w imieniu Zamawiajacego 1 wykonujace czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia progowego to jest: Kierownik Zamawiajacego., Czlonkowie
Komisji Przetargowej, biegli oraz inne osoby wystepujace w postepowaniu podlegaja
wylaczeniu jezeli:

a) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamoOwienia;

b) pozostajg w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspolnym pozyciu z Wykonawcea. jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzgdzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

-

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszezecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg, otrzymywaly od
Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly czlonkami organow
zarzadzajgcych  Jub  organéw nadzorczych Wykonaweow  ubiegajacych — sie
o udzielenie zamdwienia,

d) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosei lub niezaleznosci w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;
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e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo  popetnione  w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia progowego
sktadaja. pod rvgorem poniesienia odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne o$wiadczenie. ktorego wzoér okresla Zalgeznik nr 5 do Regulaminu,

Kierownik Zamawiajacego sktada pisemne o$wiadczenie, ktorego wzoér okresla Zatacznik
nr 5 do Regulaminu najpozniej w dniu podjecia pierwsze] czynnosci w ramach
prowadzonego postepowania po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert.

Czynnosci podjete przez osobe podlegajaca odsunieciu lub odwotaniu, po powzieciu
przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, powtarza sie.
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktveznyeh niewplywajgcveh na

wynik postepowania.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PROGOWYCH

§12

Zamowienia progowe mogg by¢ udzielone przy zastosowaniu nizej wymienionych procedur:

L.

S

N

procedury otwartej tj. przetargu — w ktérym na opublikowane ogloszenie moga

odpowiedzied wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

procedury zamknigtej tj.:

a) zapytania o cene. w ktérym zostaja przestane zaproszenia do skladania ofert do
wybranych Wykonawcow;

b) negocjacjach adresowanych do konkretnych Wykonawcéw 1 tylko ci Wykonawcy
moga bra¢ w niej udziat;

¢) wolnej reki.

PROCEDURA OTWARTA - PRZETARG

§13

Procedura otwarta obejmujaca postepowania prowadzone w trybie przetargu, jest
procedurg podstawowa i moze by¢ stosowana zawsze, bez wzgledu na warto$é
szacunkowa lub rodzaj zamowienia progowego.

Przetarg to tryb, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamdwieniu
progowym oferty mogag sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajacy wszcezyna postepowanie w trybie przetargu zamieszczajac ogloszenie
0 zamowieniu progowym na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze opublikowac ogloszenie o zamdéwieniu progowym réwniez w inny
sposob niz wskazany powyzej.

Ogloszenie o0 zamowieniu progowym, 0 ktérym mowa powyzej zawiera co najmuiej:

a) nazwe 1 adres Zamawiajacego;
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b) okreslenie trybu zamowienia;

¢) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji
o mozliwoscr sktadania ofert czgsciowych;

d) okreslenie sposobu uzyskania Siwz. a takze cene, jezeli ich udostepnienie jest
odptatne,

¢) Informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;;
f) termin wykonania zamowienia;

g) informacje na temat wadium;

h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

1) klauzule zastrzegajaca mozliwos¢ zmiany lub odwolania, przed terminem skladania
ofert. warunkow zawartych w ogloszeniu i Siwz;

1) klauzule o mozliwosei zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przvezyn;

k) miejsce 1 termin sktadama ofert;

[} informacje o mozliwosci przeprowadzenia aukcji.

6. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty. z tym ze termin ten nie powinien by¢ krotszy niz 7 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu progowym. W uzasadnionych
przypadkach wskazany w zdaniu poprzedzajacym termin moze zosta¢ skrocony.

7. W przypadku udziclania zamdwienia na roboty budowlane termin skladania ofert nie
powinten by¢ krotszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamdwienie
progowe.

8. Plik =zawierajacy Siwz bedzie mozliwy do pobrania ze strony internetowej
Zamawiajacego.

9. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
przez Wykonawee skutkuje odrzuceniem wszystkich zlozonych przez danego
Wykonaweg ofert.

PROCEDURA ZAMKNIETA — ZAPYTANIE O CENE
§ 14

1. Zapytanie o cen¢ to tryb udzielania zamdwienia progowego, w ktéorym Zamawiajgcy
kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do
sktadania ofert. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia progowego w trybie zapytania o
ceng, jezeli przedmiotem zamowienia progowego sa dostawy lub ustugi powszechnie
dostepne o ustalonych standardach jakosciowych a warto$é zamdwienia progowego nie
przekracza rownowarto$¢ wyrazonej w ztotych kwoty 200.000.00 euro.
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W szczegolnie uzasadnionych przypadkach udzielania zamdwien progowych w trybie
zapytania o cen¢ mozna zastosowaé bez speinienia przestanek okreslonych w ust. 1
powyzej, po uzyskaniu uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene. zapraszajac do
skladania ofert Wykonawcow, w liczbie nie mniejszej niz 3, $wiadezacych w ramach
prowadzone] przez nich dzialalnosci na dostawy lub ustugi bedace przedmiotem
zamdOwienia progowego. Zamawiajgcy wyznacza termin do skfadania  ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego na przyvgotowanie 1 zlozenie oferty. z tym ze termin
ten nie powinien by¢ krotszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do skladania
ofert. W uzasadnionych przypadkach wskazany w zdaniu poprzedzajacym termin moze
zosta¢ skrocony.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyla Siwz, zawierajaca co
naymniej dane, o ktérych mowa w § 17 ust. 1 Regulaminu.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene 1 nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny. Wraz z oferta Wykonaweca sklada o$wiadczenie
o spelieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentdw
potwierdzajacych spetnienie tych warunkow, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy udziela zamowienia progowego Wykonawey, ktory zaoferowal najnizsza
cene. z zastrzezeniem § 23 ust. 4.

PROCEDURA ZAMKNIETA ~ NEGOCJACJE
§15

Negocjacje adresowane do konkretnych Wykonawcow to tryb udzielania zamowienia
progowego, w ktorym Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia
progowego z wybranymi przez siebie Wykonawcami. a nastepnie zaprasza ich do
skladania ofert. Zamodwienie progowe moze by¢ udzielone w trybie negocjacji gdy
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostaty zlozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki Siwz nie zostaly
zmienione w istotny sposéb;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia progowego niewvnikajaca z
przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej wczesmie) nie mozna bytlo
przewidzie¢ nie mozna zachowac termindow okreslonych dla przetargu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach udziclania zamoéwien progowych w trybie

negocjacji mozna zastosowac bez spelnienia przestanek okreslonych w ust. 1 powyzej,

wytacznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego.

Zamawliajacy wszezyna postepowanie w trybie negocjacji. przekazujge wybranym przez

siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji. Zaproszenie zawiera co najmniej:

a) nazwe 1 adres Zamawiajacego;
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N

b) okreslenie przedmiotu zamoéwienia progowego z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czesciowych;

c¢) termin wykonania zaméwienia progowego;

d) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu ich oceny;
e) okreslenie trybu zamdwienia progowego;

f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

g) miejsce 1 termin negocjac)i z Zamawiajgeym;

h) klauzule zastrzegajgca mozliwos¢ zmiany lub odwolania, przed terminem skladania
ofert, warunkéw zawartych w Siwz;

1) klauzule o mozliwosci zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
Ktorejkolwiek z ofert Jub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn,

)) informacje o tym, ze prowadzone negocjacje maja na celu ustalenie warunkdw
przyszlej umowy w przedmiocie zamdwienia progowego.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcoéw w liczbie zapewniajacej konkurencje.

nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledow na specyficzny charakter zamowienia liczba

Wykonaweow mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

W przypadku. o ktérym mowa w ust. 1 lit. a) powyze), Zamawiajacy zaprasza do

negocjacji co najmniej tych Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w przetargu.

Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert dokona¢ zmiany bedacych

przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu

zamoOwienia progowego, a takze zmienic kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcow, z ktérymi prowadzif negocjacje.

W zaproszeniu do skladania ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcow o:

a) miejscu i terminie skiadania oraz otwarcia ofert;

b) terminie zwiazania oferta.

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i zlozenie oferty. z tym ze termin ten nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni,

od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert. Wraz z zaproszeniem do skladania

ofert Zamawiajacy przekazuje Siwz. Siwz nie zawiera opisu warunkéw udzialu

W postgpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

PROCEDURA ZAMKNIETA — WOLNA REKA
§ 16

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamowienia progowego, w ktdrym
Zamawiajacy udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Zamowienie progowe moze by¢ udzielone w trybie zamowienia z wolnej reki gdy,
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
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a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze. lub z przyczyn
zwiazanych z ochrona praw wylacznych lub w przypadku udzielania zaméwienia
progowego w zakresie dziatalnosci twoérezej lub artystycznej;

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie moght on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia progowego, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla
innych trybow;

0
-~

w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia progowego w
trybie przetargu nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym
w Siwz, a pierwotne zapisy Siwz nie zostaty w istotny sposob zmienione;

d

o

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawey ustug tub robot budowlanych
zamowien dodatkowych. nieobjetych zamoéwieniem podstawowym
1 nie przekraczajacveh tacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia. niezbednych
do jego prawidlowego wykonania. ktorych wykonanie stalo sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

e z przyczyn technicznych badz gospodarczych oddzielenie zamdwienia
dodatkowego od zamodwienia podstawowego wymagaloby poniesienia
niewspohmiernie wysokich kosztow lub,

* wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego;

¢) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu  Wykonawey ustug  lub  robét budowlanych  zaméwien

uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci  zamowienia

podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli

zamoOwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu, a zamowienie

uzupeiniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu progowym dla
zamowienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego;

f) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu Wykonawcey dostaw, zamowien uzupelniajacych, stanowigcych nie

dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy powodowataby koniecznos$¢ nabywania rzeczy o

wiece] niz 20 % wartosci zamdwienia podstawowego i polegajacyvch na rozszerzeniu
< = f=dead o

innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli
zamoOwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a zamowienie uzupelniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o
zamowieniu dla zamowienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamdwienia
podstawowego;
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g) mozliwe jest udzielenie zamdwienia progowego na dostawy na szczegblnie
korzystnych warunkach w tym w szczegdlnosci: w zwiazku z likwidacja dziatalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadlosciowym.

h) zawierana jest umowa w zakresie ustug pomocy prawnej lub zastepstwa procesowego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach udzielania zamowien progowych w trybie

z wolnej reki mozna zastosowa¢ bez spehnienia przestanek okreslonych w ust. 1 powyzej.

wylacznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zaméwienia progowego z wolnej reki

zapraszajac jednego wybranego przez siebie Wykonawce do negocjacji. Wraz z

zaproszeniem do negocjacjl Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy informacje niezbedne

do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostana
umieszczone w zawarte] umowie. Na zakres informacji niezbednych do przeprowadzenia
postepowania sktadajg sie:

a) nazwa i adres Zamawiajacego;

b) opis przedmiotu zaméwienia progowego;

¢) termin wykonania zamoéwienia progowego;

d) mformacja o warunkach udzialu w postepowaniu, dokumentach potwierdzajacych
spetnienie tych warunkow i sposobie ich oceny:

€) okreslenie trybu zaméwienia progowego;

f) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym;

g) klauzula zastrzegajaca mozliwosé zmiany lub odwolania warunkéw postepowania:

h) klauzula o mozliwosci zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru

Wykonawcy lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn;

e

i) istotne dla stron postanowienia. ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawle zamowienia progowego lub projekt umowy.

Zamawiajgcy moze po przeprowadzeniu negocjacji wprowadzi¢ zmiany do postanowien
projektu umowy, o ktorym mowa w ust. 3 lit. i) powyzej.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA PROGOWEGO

§17
Siwz powinna zawiera¢ co najmniej nastepujgce dane:
a) nazwe i adres Zamawiajacego;
b) tryb udzielenia zamdwienia progowego;
¢) opis przedmiotu zamdwienia progowego;

d) termin wykonania zamdwienia progowego;
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¢) informacja o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw;

f) wykaz odwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

g) termin zwigzania oferta:
h) opis sposobu przygotowamnia ofert;
1) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

7) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert:

k) ogélne warunki umowy lub projekt umowy. jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy. by zawarl z nim umowe na takich warunkach;

1) informacje o tym, iz do postepowania o udzielenie zamowienia progowego stosuje si¢
postanowienia Regulaminu;

m)klauzule zastrzegajacg mozliwo$é zmiany lub odwolania warunkow zawartych
w Siwz;

n) informacje o mozliwosci zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

0) informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyezyn.

Siwz moze zawiera¢ w szczegdlnosei:

a) opis czesel zamowienia. jezeli Zamawiajacy dopuszceza skladanie ofert czesciowych:
b) zastrzezenie, ktora cze$¢ zamdwienia nie moze zosta¢ powierzona podwykonawcy;

¢) informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych. jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

d) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

e) wskazanie osob uprawntonych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, oraz sposobu
porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz sposobie przekazywania
oswiadczen lub dokumentow;

N

informacje dotyczaca mozliwosci dokonywania wyjasnien tresci Siwz;

wymagania dotyczgce wadium;

gQ
-

h) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
1) opis sposobu przygotowywania ofert;
j) zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamowienia, ktdrg zamierza on
wykonac przez podwykonawce.
Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Siwz.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze
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tad

wniosek o wyjasnienie tresci Siwz wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia. w ktorym uptywa potowa wyvznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Siwz wplynat po uptywie terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, lub dotvezy udzielonych wyjasnien. Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania pytan
(wniosku), o ktérym mowa w ust. 3 powyzej.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym

przekazal Siwz. bez ujawniania Zrédia zapytania, a jezeli Siwz jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie. przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ Siwz. Dokonana w ten sposob zmiane
przekazuje sie niezwltocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano Siwz. Jezeli
w wyniku zmiany tresci Siwz jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert i1 informuje o tym
Wykonawcow, ktorym przekazano Siwz, oraz na stronie internetowej, jezeli Siwz jest
udostepniana na tej stronie.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium i/lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Zasady i formy wniesienia, zwrotu /lub zatrzymania
wymaganych powyzej zabezpieczen opisane sa w przepisach Ustawy Pzp 1 mogg by¢
stosowane odpowiednio.

OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROGOWEGO

§18
Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne]. Zamawiajacy dopuszcza
skladanie ofert w formie elektronicznej. Oferta ztozona w formie elektronicznej wymaga
kwalifikowanego podpisu elektronicznego. O mozliwosci dopuszezenia skladania ofert w
formie elektronicznej decyduje Komisja przetargowa.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Siwz.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot
zamOwienia jest podzielny. W takim wypadku Wykonawca moze zlozy¢ oferty
czesciowe na jedna lub wiecej czesci zamowienia.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Oferte ztozong po terminie (dotyezy ofert zlozonych w formie papierowej) zwraca sie
bez otwierania niezwlocznie po uplywie terminu otwarcia ofert.
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Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okre$lonego w Siwz. Jednakze
termin zwigzania ofertg nie powinien by¢ dtuzszy niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedltuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tvlko raz przed uplywem terminu
zwiazania oferta zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Zgoda Wykonawcy na przedluzenie
okresu zwiazania oferta jest dopuszezana tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznoscl wadium albo. jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwiazania oferta.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
udzielenia wyjasnienr dotyczacych tresci ofert lub ztozonych wnioskow oraz moze zadad
uzupelnienia  wymaganych w  Siwz/Zaproszeniu  o$wiadczen lub  dokumentow.
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie powyzszych dokumentdw, w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Komisja zobowiagzana jest poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Siwz, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajge o tym
Wykonawce. W terminie 3 dni od dnia zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzi¢ sig
na poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z Siwz.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
udzielenia wyjasnien odnoszacych sie do razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia lub jego czescl.

Jezeli Wykonawca nie zgadza si¢ na poprawienie w tekscie oferty innych omylek. jego
oferta podlega odrzuceniu.

§19

Jezeh postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu 1 dotyczy dostaw, Zamawiajacy
po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, moze przeprowadzi¢
aukcje elektroniczng, jezeli przewidzial to w ogloszeniu 0 zamodwieniu progowym oraz
ztozono co naymniej 3 oferty niepodlegajace odrzuceniu. W przypadku gdy postepowanie
przetargowe dotyczy czesei autobusowych aukcje mozna przeprowadzi¢ gdy ztozono co
najmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu. W wyjatkowych sytuacjach istnieje
mozliwosé przeprowadzenia aukcji w przypadku postepowan w trybie przetargu na
ustugi.

Kryterium oceny ofert w toku aukcji elektronicznej jest wylacznie cena oferty.

Aukcja elektroniczna jest jednoetapowa.
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Zamawiajacy zaprasza droga elektroniczng do udziatu w aukeji elektroniczne) wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu. W zaproszeniu, o ktérym
mowa powyzej, Zamawiajacy informuje Wykonawcow o:

a) pozyciji ztozonych przez nich ofert 1 otrzymanej punktacji:

b) minimalnych wartosciach postapien sktadanych w toku aukeji elektroniczney;

¢) terminie otwarcia i zamkniecia aukeji elektronicznej;

d) zasadach przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Termin otwarcia aukcji elektronicznej nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze od dnia
przekazania zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej.

W toku aukcji elektronicznej] Wykonawcy za pomoca formularza umieszczonego na
stronie internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych w trybie
bezposredniego polaczenia z ta strona. sktadaja kolejne korzystniejsze postapienia.
podlegajace automatycznej ocenie 1 klasyfikacji.

W toku aukcji elektroniczne] Zamawiajacy na biezaco przekazuje kazdemu Wykonawcy
informacje o pozycji ztozonej przez niego oferty i otrzymanej punktacji oraz o punktacji
najkorzystniejszej oferty. Do momentu zamkniecia aukc)i elektronicznej nie ujawnia sig
informacji umozliwiajacych identyfikacje Wykonawcow.

Oferta Wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim zlozy on korzystniejsza ofert

24

w toku aukcji elektroniczne]. Bieg terminu zwiazania oferta nie ulega przerwaniu.

Wykonawca, ktéry zilozyl najkorzystniejsza oferte do momentu zamknigcia aukcji
zobowigzany jest w ciagu 3 dni po zakonczeniu aukcji przesta¢ na adres Zamawiajacego
podpisany przez osoby upowaznione, aktualny formularz otertowy. Wartos¢ brutto oferty
na przestanym formularzu ofertowym musi by¢ réwna, lub w przypadku gdy nie ma
takiej mozliwosci, ze wzgledu na obliczenia matematyczne — nizsza niz ostatnia oferta
ztozona przez Wykonawce w toku aukcji. Ceny jednostkowe nie moga by¢ wyzsze niz w
zlozone) przez Wykonawce ofercie.

§20
7 zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ wczesnie] niz przed uplywem terminu
otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia progowego, okresu gwarancii,
warunkow platnosei zawartych w ofertach oraz wartos¢ jaka Zamawiajacy przeznaczy!
na sfinansowanie zamdwienia progowego.

Informacje, o ktéorych mowa w ust. 3 powyzej przekazuje sie niezwlocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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§21

Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie jednak informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa, jezeli Wykonawca w treci zlozonej oferty zastrzegl
wyraznie, ze nie moga by¢ one ujawniane innym Wrykonawcom 1 przekazal je
Zamawiajagcemu w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnosel. Zamawiajacy
dopuszcza udostepnienie ofert w formie elektronicznej w postaci skanu.

/. 7zastrzezeniem postanowienia zdania 2 ust. 1 powyzej. Zamawiajacy udostepnia
pozostalg dokumentacje postepowania, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania. Zamawiajacy dopuszcza udostepnienie dokumentacii,
o ktorej mowa w zdaniu pierwszym w formie elektronicznej w postaci skanu.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY I ODRZUCENIE OFEERTY W POSTEPOWANIU

N

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROGOWEGO
§22
Wykonawca zostaje wykluczony w przypadku zaistnienia okolicznosci, a zdefiniowanych
w tresci Siwz, w szezegdlnosei nie spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a) je] tre$¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia progowego okreslonvm w Siwz
z wytaczeniem mozliwosci jej poprawy samodzielnie prze Komisje Przetargowa bez
udziatu Wykonawcy;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

¢) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia progowego;

d) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia progowego lub niezaproszonego do skladania ofert;

) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil sie na
poprawienie omylek polegajacych na niezgodnosei oferty z Siwz, niepowodujacych
istotnych zamian w tresci oferty;

g) Wykonawca ztozyl wigcej niz jedng oferte, w takim przypadku odrzuceniu podlegaja
wszystkie zlozone przez danego Wykonawce oferty;

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu oraz o odrzuceniu jego oferty

podajac uzasadnienie.
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WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE

[R¥]

9

ZAMOWIENIA PROGOWEGO

§23

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie krvteriéw oceny ofert
okreslonyeh w Siwz. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena oraz inne kryteria
odnoszgce si¢ do przedmiotu zaméwienia progowego, w szezegdlnosei takie jak: jakosc,
funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii.
koszty eksploatacji, serwis, gwarancja itp.

W przypadkach. kiedy jest to uzasadnione charakterem zamowienia progowego, kryteria
oceny ofert moga dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawey, a w  szczegdlnosei jego
wiarygodnoscei ekonomicznej. technicznej lub finansowej.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze co najmniej dwie
oferty przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

Jezell w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty. do zlozenia w terminie okreslonvm przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy. skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego. Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i
oceny ofert sposéréd pozostalych w postepowaniu Wykonawcow albo moze uniewaznié
postepowanie.,

O  wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia progowego.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacie,

obejmujaca nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana. na swojej
stronie mternetowe;.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PROGOWEGO
§24
Zamawiajacy uniewaznia postepowanic o udzielenie zamowienia progowego, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty lub wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejsze] oferty przewyvzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia progowego. chyba ze Zamawiajgcy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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¢) w przypadkach, o ktérych mowa w § 23 ust. 4 Regulaminu, zostaly w dwdéch
kolejnych procedurach zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego. ¢zego nie mozna byto
wezesnie] przewidzied;

€) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy w sprawie zamowienia progowego;

f)  Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

&

lub uchylit sie od zawarcia umowy z uwzglednieniem § 23 ust. 5 Regulaminu.

t

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia progowego bez
podawania przyczyny.

DOKUMENTACJA Z REALIZACJI PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PROGOWYCH
§ 25
1. Przy prowadzeniu postepowania o udziclenie zamodwienia progowego wymagane jest
sporzadzenie co najmniej nastepujacych dokumentow:

a) wniosku o przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia
progowego, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu;

b) ogloszenia, gdy jest wymagane zgodnie z postanowieniami Regulaminu;
¢) Siwz, gdy jest wymagana zgodnie z postanowieniami Regulaminu;

d) protokohu postgpowania o udzielenie zamowienia progowego, stosownie do trybu
w jakim prowadzone jest postepowanie, wraz ze wszelkimi wymaganymi takim
protokotem zalacznikami;

e) zawiladomienia o wyniku postepowania;
f) umowy o udzielenie zamdwienia progowego.

2. Dokumentacja z realizacji zamowienia progowego jest przechowywana 1 archiwizowana
przez ND.

VI.UDZIELANIE ZAMOWIEN PODPROGOWYCH

§ 26

1. Zamoéwienie podprogowe, to zamowienie ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty
130.000.00 zt.

2. Zamowienie podprogowe realizowane jest przez Wnioskujgcego w trybie okreslonym
w niniejszym rozdziale.
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10.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania podprogowego, Wnioskujgcy
wyznacza pracownika. Wryznaczenie musi by¢ dokonane w formie pisemne] np.
dekretacja na dokumencie dotyczacym celowosci zakupu.

Postepowanie podprogowe polega na podjeciu nastgpujacych czynnosei:

a) sporzadzenie Dokumentacji zamdwienia podprogowego. ktérej wzor stanowi
Zatacznik nr 3 do Regulaminu,

b) przygotowanie zamowienia podprogowego lub sporzadzenie umowy, jezeli jest to
wymagane specyfika przedmiotu zamoéwienia podprogowego. W przypadku umowy,
przed podpisaniem, musi byé ona parafowana przez radce prawnego. Regulacja nie
dotyczy zakupow realizowanych zgodnie z ust. 5 ponizej.

W przypadku gdy warto§¢ zamodwienia podprogowego (warto$¢ grupy w planie
zamowien) nie przekracza 10.000 zi dopuszeza sie udzielenie zamoéwienia podprogowego
bez stosowania procedury opisanej w ust. 4 powyzej.

Udokumentowaniem zakupu. o ktorym mowa w ust. 5 powyzej jest faktura lub rachunek
opisany zgodnie z odrebnymi przepisami.

Warunkiem rozpoczecia, postepowania podprogowego w przypadku wykonania naprawy
{awarli, remontu, przegladu, legalizacyi, kalibracji, itp.) maszyn (urzadzen. narzedzi,
wyposazenia autobusu, itp.) jest zlozenie Zgloszenia potrzeby wykonania ustugi do
Wnioskujacego  merytorycznie  odpowiedzialnego za  wykonanie  zamowienia
podprogowego, wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Za przeprowadzenie 1 realizacje zamowien podprogowych odpowiedzialny jest
Wnioskujacy.

Whioskujacy zatwierdza sporzadzona dokumentacje z realizacji zamodwienia
podprogowego.

Dokumentacja z realizacji zamodwienia podprogowego jest przechowywana
1 archiwizowana przez Wnioskujacego.

VII. UDZIELANIE E-ZAMOWIEN

§27

Wydziat Logistyki, moze udziela¢ e-zamowien, w ramach zaméwien progowych
1 podprogowych, w oparciu o elektroniczne bazy asortymentowo - cenowe
Wykonawcow, w przypadku:

a) dostaw czesci autobusowych, ktérych wartos¢ w planie zaméwien nie przekracza
200.000,00 zt., lub

b) dostaw lub ustug, ktorych wartos¢ w planie zaméwien nie przekracza kwoty
130.000,00 zt.
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(W)

10.

Na stronie internetowej Zamawiajgcego Wydzial Logistyki udostepnia Wykonawcom
bazy danych (w formie plikow programu Excel). ktére zawieraja wykazy towar6w
wystepujacych w obrocie materialowym w magazynach Zamawiajacego.

Wykonawcey na podstawie pobranych ze strony internetowe] baz przygotowuja swoje
oferty i przesylaja je do Wydziatu Logistyki drogg elektroniczna.

Wszystkie oferty zbierane sa (zapisywane) do bazy asortymentowo-cenowej i sposrod
nich wybierana jest najkorzystniejsza oferta pod katem najnizszej oferowanej ceny.

Baza asortymentowo-cenowa wraz z najkorzystniejszymi ofertami publikowana jest na
stronte internetowe] Zamawiajacego.

Wykonawcy przedstawiajacy oferty cenowe dodatkowo sa zobowiazani do zlozenia:

a) dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Dopuszcza sie zlozenie ww. dokumentéw w wersji elektronicznej, w tym dokumenty
wymagajace podpisu w postaci skanow,

b) o$wiadczenie o zaakceptowaniu zasad skladania ofert i realizacji zamdwien
wynikajacych z tej oferty. Na stronie internetowe] Zamawiajacego znajduje sie link do
pliku Word zawierajacego tres¢ takiego oswiadczenia. Podpisane oswiadczenie nalezy
dostarczy¢ w formie pisemnej najpézniej do dnia od. ktérego obowiazuje dana baza
asortymentowo cenowa.

Szczegdlowy tryb realizacji e-zamowien okresla Procedura udzielania e-zamowien
opracowana oraz aktualizowana przez Kierownika Wydzialu Logistyki, akceptowana
przez Prezesa Zarzadu.

Procedura udzielania e-zamowiei podlega publikacji na stronie internetowe]
Zamawiajacego.

Za przeprowadzenie i realizacje e-zaméwien odpowiedzialny jest Wnioskujacy.

Dokumentacja z realizacji e-zaméwien przechowywana i archiwizowana jest w Wydziale
Logistyki.

VIII. UDZIELANIE ZAMOWIEN W TRYBIE AWARYJNYM

o

§28

Tryb awaryjny polega na realizacji zamoéwienia na podstawie decyzji Kierownika
Zamawiajacego lub innej upowaznionej osoby. Na Wnioskujgcym spoczywa obowiazek
uzupekiema pisemnej dokumentacji dotyczacej opisu sytuacji wraz z uzasadnieniem
koniecznosci zastosowania trybu awaryjnego.

r

Tryb awaryjny moze by¢ stosowany wytacznie w szczegdlnych sytuacjach obejmujacych
wystapienie:

a) sity wyzszej, przez ktora rozumie sie zdarzenia i okolicznosci niezalezne od woli

i dziatan Zamawiajgcego, ktorych powstania nie mozna bylo przewidzie¢ i ktorych
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4.

powstaniu Jub skutkom Zamawiajacy nie mogl zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci. Za sile wyZzsza mogg by¢ uznane w szczegolnosei takie okolicznoscei
Jjak: kleski zywiolowe i anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacje,
embargo, strajki, zamkniecie granic lub istotne utrudnienie ruchu na granicach,
wydane przez wladze publiczne zakazy transportowe lub awaria, przez ktorg
rozumie si¢ stan niesprawnosci obiektu lub urzadzenia uniemozliwiajacy jego
funkcjonowanie. wystepujacy nagle i powodujacy jego niewtasciwe dziatanie lub
calkowite unieruchomienie, a zwloka w jej usunieciu skutkowaé by mogla stratg
finansowa lub niemozliwoscig realizacji celu dzialania Zamawiajgcego:

b) awarii, przez ktéra rozumie sie stan niesprawnosci obiektu lub urzgdzenia
uniemozliwiajacy jego funkcjonowanie, wystepujacy nagle i powodujgcy jego
niewlasciwe dzialanie lub catkowite unieruchomienie.

Udokumentowaniem udzielenia zamdéwienia, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej jest

faktura lub rachunek opisany zgodnie z odrebnymi przepisami, a jezeli dotyczy to
realizacji roboty budowlanej pisemna umowa.

Dokumentacja z realizacji zaméwienia w trybie awaryjnym jest przechowywana
1 archiwizowana przez Wnioskujacego.

IX.ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

4.

(v

§29

Do umow o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego oraz inne
bezwzglednie wiazace przepisy powszechnie obowigzujacego prawa. w tym dla
zamowien publicznych przepisy Ustawy Pzp.

Umowy o udzielenie zamowienia wymagaja formy pisemnej. chyba ze przepisy prawa
wymagaja zachowania formy szczegdlne;.

Dla dostaw lub ustug o wartosci podprogowej nie ma obowiazku zawarcia umowy
pisemnej z zastrzezeniem § 26 ust. 4 lit. b).

Umowy o udzielenie zamowienia publicznego 1 zamodwienia progowego przygotowuje
Komisja przetargowa. Umowy o udzicleniec zamdéwienia podprogowego przygotowuje
Whnioskujacy.

Umowa powinna zawiera¢ co najmniej:
a)  nazwe i numer UMOwWYy;
b) date i miejsce zawarcia umowy;

¢) oznaczenie stron 1 ich reprezentantow zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

d)  okreslenie przedmiotu umowy;
e) termin wykonania i sposob przekazania przedmiotu umowy;

f)  cene za wykonanie przedmiotu umowy oraz terminy. tryb 1| warunki zaplaty:
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i)
k)

)

m)

n)
0)

p)
q)

sposob wniesienia 1 wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. jesli
takowe jest wymagane;

wskazanie, 1z konsorcjanci z ktorymi zostaje zawarta umowa ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za jej wykonanie 1 wniesienie nalezytego zabezpieczenia;

zasady odpowiedzialnosci. ryzyka, kary umowne, stosowne ubezpieczenia -
wiasciwe w danym przypadku;

warunki rekojmi 1 gwarancji — jesli ma ona zastosowanie;

wskazanie mozliwoscei (lub ich wykluczenie) przeniesienia czesci obowigzkdw na
osoby trzecie;

inne postanowienia okreslajace prawa i obowiazki stron w szczegdlnosci w zakresie
dzialania 1 dokonmywania rozliczen w przypadku wystepowania w realizacji
zamowienia podwykonawcdw;

klauzule informacyjne odwolujace sie do przepiséw w sprawach nieuregulowanych
umowa;

trvb wprowadzania zmian w umowie;

klauzule dotyczace odstapienia od umowy, rozstrzygania sporéw i okreslajace
wlasciwos¢ sadu;

liczbe egzemplarzy umowy na prawach oryginatu:

podpisy stron.

6. Umowe opiniuje pod wzgledem formalno — prawnym radca prawny.

7. Umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

stosownie do zasad reprezentacji obowiazujacych u Zamawiajacego.

8. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia sporzadzane sg w trzech jednobrzmiacych

egzemplarzach, z przeznaczeniem po jednym egzemplarzu dla: ND, NZZ (do

Centralnego Rejestru Umow) oraz dla Wykonawcy.

9. Odpowiedzialno$¢ za wykonanie postanowien zawarte] umowy ponosza:

a)

b)

Wnioskujacy, w zakresie prawidtowego 1 zgodnego z umowa. odbioru
jakosciowego i ilosciowego przedmiotu zaméwienia, wydania pisemnej dyspozycji
do Dyrektora ds. Ekonomiczno - Finansowych o zwrot zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

Dyrektor ds. Ekonomiczno - Finansowych w zakresie: zwrotu, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, warunkéw i terminéw platnosei od dnia otrzymania
dokumentu stanowigcego podstawe dokonania zaplaty, a takze egzekwowania kar
umownych;

Kierownik magazynu, w przypadku dostawy przedmiotu umowy do magazynéw
Zamawiajacego — w zakresie prawidlowego i zgodnego z umowa odbioru
ilosciowego i jakosciowego;
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d)  wyznaczeni przez Wnioskujacego inspektorzy nadzoru budowlanego, w zakresie
realizacji zadan zwiazanych z odbiorem robdt budowlanych oraz w okresie trwania
gwarancji i rekojmi.

10. Wnioskujacy, nadzorujacy realizacje zawartej umowy, zobowiazany jest, w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, do naliczenia kar umownych, ktore
nastepnie przekazuje do Gtownego Ksiegowego.

I'1. Aneks do umowy sporzadza ND na pisemny wniosek Wnioskujacego. Aneks musi by¢
zaopiniowany pod wzgledem spelniania wymagan formalno - prawnych przez radce
prawnego. Jezeli aneks dotyczy przedluzenia realizacji umowy, a Zamawiajacy wymagat
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ND przed podpisaniem aneksu
zada od Wykonawcy przedhuzenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

12. Aneksy sporzadzane sg w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z przeznaczeniem po
jednym egzemplarzu dla: ND, NZZ (do Centralnego Rejestru Uméw) oraz dla
Wykonawcey.

§30

1. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w sprawie zamowienia
publicznego w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany
w ogloszeniu o zamoéwieniu lub Siwz oraz okreslit warunki takiej zmiany. Zmiana
umowy w sprawie zamowienia publicznego dokonana z naruszeniem zasad okreslonych
w zdaniu powyzej jest niewazna.

2. Zpuana postanowien zawarte] umowy w ramach realizacji zamowien progowych
1 zaméwien podprogowych oraz wprowadzanie nowych postanowien do umowy, jezeli
przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tre$¢ oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, sa niedopuszczalne, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia takich
zmian lub nowych postanowien wynika z okolicznoscei. ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

(9%

Zamawiajacy w szczegélnie uzasadnionvch przypadkach jest upowazniony do zmiany
umowy lub wprowadzenia do niej nowych postanowien, mimo niespehienia warunkow
wskazanych w ust. 2 powyzej.

§ 31

l. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia progowego lub zamoOwienia
podprogowego w terminie nie krotszym niz 4 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty.

o

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia progowego lub zamdwienia
podprogowego przed uplywem terminu, o ktdrym mowa w ust. 1 powyzej, jezeli
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

Miejskie Zaktady Autobusowe Sp. z 0.0., ul. Wioécianska 52, 01-710 Warszawa Strana 34



Regulamin udzielania zamowien w Migjskich Zakladach Autobusowych Sp. z 0.0.

[U'S]

6.

)

(98]

Umowe o zamoéwienic publiczne zawiera sie na czas oznaczony, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w Ustawie Pzp.

Umowe w sprawie zaméwienia progowego lub zamoéwienia podprogowego zawiera sie
na czas oznaczony nie dtuzszy niz 4 lata, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sa $wiadczenia okresowe lub
ciggle. na okres diuzszy niz 4 lata albo na czas nieoznaczony, wymaga to jednak
uzyskania uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej. ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. Dla  swojej skutecznosci  postanowienie
0 mozliwosci odstgpienia Zamawiajacego od umowy, w przypadku opisanym w zdaniu
poprzedzajacym, musi zosta¢ zawarte w podpisanej miedzy stronami umowie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§32
Za przestrzeganie postanowiel niniejszego Regulaminu odpowiedzialno$¢ ponosi
Kierownik Zamawiajacego oraz pracownicy Zamawiajacego w ramach powierzonych im
obowigzkdow.
Regulamin wchodzi w Zycie na mocy Uchwaty Zarzadu z moca obowiazujacg od daty
w niej okreslone;.
Do postgpowafi w sprawie o udzielenie zamowienia, wszczetych przed wejsciem w zycie
Regulaminu. stosuje si¢ do ich czasu ukonczenia przepisy dotychczasowe.

Z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowien progowych sporzadza sie
protokoly wedtug wzoréw stanowiacych zataczniki nr 6-9 do niniejszego Regulaminu.
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ZALACZNIKI DO REGULAMINU:

Zalacznik nr 1 -

Zatacznik nr 2 -

LI
i

Zatgcznik nr
Zatacznik nr 4 -
Zatacznik nr 5 -

Zatacznik nr 6 -

Zaltacznik nr 7 -

Zatacznik nr 8 -

Zatacznik nr 9 -

Regulamin komisji przetargowych;

Whniosek o przeprowadzenie postepowania publicznego/progowego;

Dokumentacja zamowienia podprogowego;
Zgloszenie potrzeby wykonania ustugi;

Oswiadezenie Czlonka komisji przetargowej;
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia
prowadzonego w trybie przetargu;

Protokdt postepowania o udzielenie zamodwienia
prowadzonego w trybie zapytania o ceng;

Protokét postgpowania o udzielenie zamodwienia
prowadzonego w trybie negocjacji;

Protoko6! postegpowania o udzielenie zamdwienia
prowadzonego w trybie z wolnej reki.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWYCH
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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin komisji przetargowych powolywanych do przvgotowania 1 przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamowienia (zwany dalej Regulaminem komisji) okresla tryb
powolywania cztonkéw komisji oraz zasady dzialania komisji, powolywanych do
przygotowywania oraz przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych i
zamowien progowych.

!\)

-

b

§2

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie komisji, w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia progowego zastosowanie maja postanowienia Regulaminu udzielania
zamowien Miejskich Zakladow Autobusowych Sp. z o.0.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie komisji, w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
(Dz.U. 7 2019 poz. 2019) — Prawo zamowien publicznych

POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

§3

Komisja sklada si¢ z cztonkéw w liczbie nie mniejszej niz 3, powolywanych
1 odwotywanych przez Kierowmka Zamawiajgcego.

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania. Komisja moze dokonywac
czynnosci w skladzie co najmniej 3 osobowym.

Wyznaczanie os6b do skladu komisji musi nastepowaé zuwzglednieniem ich
kwalifikacji zwiazanych z przedmiotem zamowienia.

Przewodniczacym komisji jest Wnioskujacy, chyba ze Kierownik Zamawiajacego
postanowi inaczej.

Sekretarzem komisji jest pracownik ND. W przypadku postepowan powyzej progéow
okreslonyvch dla Zamawiajacych sektorowych w ustawie Pzp. dopuszcza sie powolanie
drugiego pracownika ND na stanowisko zastepcy Sekretarza komisji.

Czlonkami komisji nie moga byé osoby. ktore podlegaja wylaczeniu, o ktérym mowa
w § 11 ust | Regulaminu.

Czlonkowie komisji maja obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz
maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracami komisji.

Komisja przygotowuje dokumenty niezbedne do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania.

Komisja ma obowigzek uzyskania akceptacji Zarzadu Miejskich Zakladow
Autobusowych Sp. z o.0. dla przygotowanej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia w
przypadku wszystkich postepowan powyzej progu okreslonego na podstawie aktualnych
rozporzadzen wykonawczych do ustawy Pzp dla dostaw, ushug i robot budowlanych
sektorowych.
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10. Komisja konczy dziatalnos¢ z dniem podpisania umowy o udzielenie zamodwienia

NG

(']

publicznego lub zamdwienia progowego, lub z chwila uniewaznienia postepowania
o udzielenie zaméwienia.

PRAWA [ OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§4

Czlonkowie komisji wykonuja swoje obowiazki zwigzane z udzialem w pracach komisji
w ramach obowiazkéw pracowniczych. W szczegdlnoscl, z tytutu pelnienia obowigzkow
czlonka komisji. osobom, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, nie przystuguje
odrebne wynagrodzenie. Pracownicy Zamawiajacego ponosza odpowiedzialnosé
stuzbowa okreslona w odrebnych przepisach.

O powolaniu w sklad komisji czlonek komisji informuje swojego bezposredniego
przetozonego. Obowiazkiem przetozonego czlonka komisji jest umozliwienie czlonkowi
komisji udzialu w pracach komisji.

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w  dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, rzetelnie i obiektywnie, kierujac sie wylacznie
postanowieniami Regulaminu komisji, Regulaminu, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem.
Obowiazkiem cztonkéw komisji jest ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 11 ust.
2 Regulaminu najpézniej w dniu podjecia pierwszej czynnosci w ramach prowadzonego
postgpowania, po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert lub niezwlocznie po
zapoznaniu si¢ z ofertami ztozonymi do postgpowania. (dotyczy zamowien progowych,
w przypadku zamowien publicznych komisja sklada oswiadczenia zgodnie z Ustawg
Pzp).

ZADANIA CZLONKOW KOMISJI

§5
Do zadan czlonkéw komisji nalezy w szczegdlnoscei:
a) uczestnictwo we wszystkich posiedzeniach 1 pracach komisji,
b) wykonywanie zadan zleconych przez Przewodniczacego,

¢) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonanic obowigzkdw cztonka komisji,

d) przygotowanie Siwz-w/SWZ. w tym projektu umowy,
e) dokonanie oceny ztozonych ofert,

f) przygotowanie propozycji  wyboru oferty najkorzystniejszej, wnioskowanie
o wykluczenie Wykonawcy, wnioskowanie o odrzucenie oferty lub uniewaznienie
postepowania,

g) w przypadku wniesienia odwotania — przygotowanie projektu stanowiska komisji
1 dokumentacji postgpowania na rozprawe (dotyczy zamdwien publicznych).
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t

N

!\)

Pracownicy komdrki organizacyjnej Wnioskujacego lub komérki merytorycznie
odpowiedzialne) za przedmiot zamowienia odpowiadajg za szacowanie wartosci
zamoéwienia.

Czlonkowie komisji, zgodnie z przydzielonymi przez Przewodniczacego komisji
zadaniami, odpowiadaja za okreslenie:

a) wymagan gwarancyjnych 1 serwisowych, zasad realizacji umowy, odbioru
ilosciowego 1 jakosciowego, obowigzkow Wykonawcy, kar umownych, powodow
odstapienia od umowy:

b) prawidtowego opisu przedmiotu zamdwienia, redagowanie propozycji wyjasnien
tresci Siwz, sprawdzenie ofert pod wzgledem speinienia warunkdw przedmiotowych.

Czlonkowie komisji zobowiazani sa do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
zwiazanych z pracami komisji, w tvm w szczegolnosei informacji zwiazanych
z przebiegiem badania, oceny 1 pordéwnania tresci zlozonych ofert, a takze zobowiazani sa
do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacvch ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Pod protokotem z postepowania podpisuja sie wszyscy obecni cztonkowie komisji. Jezeli
powodem braku podpisu sa zastrzezenia czlonka komisji co do prawidtowosci
postepowania, do protokolu zalgcza sie réwniez pisemne stanowisko czlonka komisji,
ktory odmowil podpisu pod protokotem. Jezeli powodem braku podpisu jest nieobecnosé
- w miejsce podpisu wpisuje si¢ powdd nieobecnosei.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

§6
Przewodniczacy kieruje pracami komisji i odpowiada za sprawng prace komisji.
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei:

a) ustne przydzielenie kazdemu czlonkowi komisji. zgodnie z jego kompetencjami,
zadan do indywidualnego wykonania.

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) przekazywanie Kierownikowi Zamawiajagcego do zatwierdzenia projektow
dokumentow przygotowanych przez komisje,

d) nadzor nad terminowym, prawidlowym i sprawnym przebiegiem wykonywania zadan
w trakcie przygotowania i przeprowadzania postepowania.

¢) prowadzenie publicznych sesji otwarcia ofert,

f) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 11 ust. 2 Regulaminu
oraz poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w § 11 ust. | Regulaminu oraz o$wiadczen o ktérych mowa w
ustawie Pzp,

g) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji,

h) merytoryczne konsultowanie dziatan z radca prawnym w przypadku wplyniecia
odwotania (w przypadku zamoéwien publicznych).
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5)
DF

Jezeli Przewodniczacy nie moze pelni¢ obowiazkéw z powodu przeszkdd faktycznych
lub prawnych. pelnienie obowiazkéw Przewodniczacego, Kierownik Zamawiajacego
powierza innej osobie.

ZADANIA SEKRETARZA KOMISJI

§7

Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

o

a) powiadomienie cztonkéw komisji o terminie i miejscu posiedzenia;

b) prowadzenie protokolu postepowania;

¢) przygotowywanie i zamieszczanie ogltoszen na stronie internetowej Zamawiajacego;

d) przygotowanie i zamieszczanie ogloszen zgodnie z Ustawa Pzp oraz zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1459/2015 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 22.10.2015 .
(dotyczy zaméwien publicznych);

¢) zamieszczanie Siwz/SWZ na stronie internetowej Zamawiajacego:

f) redagowanie propozycji zmian tresci Siwz/SWZ, odpowiedzi na pytania
Wykonawcow, oceny ztozonych ofert;

g) przedkiadanie do zarejestrowania umoéw w Centralnym Rejestrze Umow
prowadzonym przez NZZ,

h) udostepnienie Wykonawcom do wgladu protokotu postepowania wraz zalacznikami;

1) sprawowanie pieczy nad dokumentacjg postepowania;

j) przygotowanie dokumentacji postepowania do archiwizacii.
UDZIAL BIEGLYCH W PRACACH KOMISJI

§8

Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwiazanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenic zamowienia wymaga, zdaniem komisji,
wiadomosdci  specjalnych, Przewodniczacy wjej umieniu sklada Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie jednego lub wiecej biegtych.

Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego na podstawie
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej. Kierownik Zamawiajacego moze réwniez
powolac bieglego z wlasnej inicjatywy, mimo braku wniosku Przewodniczacego.

Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, powotany biegly sktada
oswiadczenie, o ktorym mowa w § 11 ust. 2 Regulaminu. (dotyczy zamoéwien
progowych, w przypadku zamoéwien publicznych biegly sklada o$wiadczenia zgodnie z
Ustawg Pzp).

W przypadku, gdy opinia bialego nie wskazuje jednoznacznie sposobu postepowania,
Przewodniczacy wystepuje o powotanie kolejnego biegtego lub zarzadza glosowanie.
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2

TRYB PODEJMOWANIA DECYZJI

§9

Cztonkowie komisji nie moga dokonywaé zadnych czynnosei prawnych, w szczegolnosci
sklada¢ oswiadezen woli w imieniu Kierownika Zamawiajacego. chyba ze uprawnienie
takie wynika z pelnomocnictwa i nie stoi w kolizji z dziatalnoscia czlonka komisji.

Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszoscia glosdw w obecnosci co najmniej polowy
czfonkow. Jezeli w trakeie glosowania zostanie oddana réwna liczba glosow, decyduje
glos Przewodniczacego.

W sytuacji, kiedy czlonek komisji nie zgadza sie z rozstrizygnieciami przyjetymi przez
komisje, sklada niezwlocznie Przewodniczacemu pisemne uzasadnienie SWojego
stanowiska. nie péZniej niz na nastepnym posiedzeniu.

Przewodniczacy odracza posiedzenie w przypadku obecnosci mniej niz polowy czfonkéw
komisji 1 wyznacza nowy termin posiedzenia.

Jezeh zajda przewidziane w postanowieniach Regulaminu okolicznosci uzasadniajace
uniewaznienie postgpowania. komisja nie przystepuje do indywidualnej oceny ofert.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej. komisja przedklada Kierownikowi
Zamawiajacego protokot z przeprowadzonego postepowania.

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN

§10

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystiejszej oferty przez Kierownika Zamawiajacego,

komisja przygotowuje niezwlocznie umowe w sprawie zamowienia i przekazuje ja
Kierownikowi Zamawiajacego. Kierownik Zamawiajgcego zawiera umowe z W vkonaweca,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w toku postepowania.
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Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

Warszawa, dnia

Zarzad Miejskich Zakladow
Autobusowych Sp. z o.0.
W miiejscu

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO /
ZAMOWIENIA PROGOWEGO*

Wypelnia Wnioskujacy (nazwa komorki)

Oswiadczam, e udzielenie caméwienia zgodnie ; niniejszym wnioskiem nie skutkuje podzicleniem
zamdwienia na czesci oraz ke nie zanizono jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow
Ustawy Pzp.

1. Przedmiot zamowienia:

58}

CPV:

(7S]

Wartos¢ zaméwienia wynosi: netto 7 1. euro; (brutto zt)

4. Rodzaj zaméwienia: [_] dostawa [ ustuga [] robota budowlana (prosze wybrac jeden rodzaj)

(9 1]

Miejsce realizacji zamowienia:

Przewidywany termin podpisania umowy: *

= o

Termin wykonania zaméwienia liczac od dnia obowiazywania umowy:

8. Ujete w Planie/w Projekcie Planu zaméwien, poz. , kwota / nie ujete w

Planie zamdwien*

9. Ujete w Planie Gospodarczym, konto ksiegowe nr lub numer inwestycji
! nie ujete w Planie Gospodarczym, na sfinansowanie zaméwienia proponujemy
przesuniecie srodkow w Planie Gospodarczym z konta ksiegowego nr _lubz

inwestycji numer )*

10.Proponowany tryb udzielenia zaméwienia:

11._ Wypetni¢ w przypadku wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony/przetarg.

Uzasadnienie wyboru trybu faktyczne i prawne Avvnikajgee z Regulaminu lub Ustawy Pzp):

12. Wypemi¢ w przypadku wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony/przetarg

Do postepowania proponuje zaprosic:
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Lp. | Nazwa firmy Adres ar tel, e-mail
13.Propozycja wysokosci wadium: NIE/TAK* w wysokosci: % (do 3% szacunkowej
wartosci).

14.Propozycja wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: NIE/TAK* w wysokosci:
_ Y (do 10% wartosci umowy).
15. Wykaz osob wskazanych przez Wnioskujacego do udziatu w pracach komisji przetargowej (imie
1 nazwisko):
Przewodniczacy komisji:
Sekretarz komisii: (wypelnia ND)
Czlonek komisji:
Cztonek komisji:
16.Zataczniki do wniosku:
a. notatka szacowania wartosci zamowienia zawierajaca opis sposobu i podstawy obliczenia

wartosci zamowienia z podaniem wartosci poszezegolnych czesci zaméwienia jesli dopuszeza
si¢ skladanie ofert czesciowych;

{data i pocpis Waioskujgcegoj
II. Wypelnia Dzial Zaméwien Publicznych

Potwierdzam zgodnos$¢ przedmiotu zaméwienia z Planem zamowien. *

Kwota w Planie zamdéwien na przedmiotowe zaméwienie: *

Brak zamowienia w Planie zamowien.*

Whnosze o:

* wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania w kwocie okreslonej w niniejszym Wniosku,

* zatwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia,

* powolanie komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Ze wzgledu na szacowany warto§¢ zaméwienia wymagana zgoda Rady Nadzorczej/Zgromadzenia

Wspolnikow*

(data i podpis )

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Warszawa, dnia

DOKUMENTACJA

zamowienia podprogowego

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
(nanwa, cechy. Hos¢, pednosthe micyvi
2. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto zl, 4. euro;
3. Realizacja z pozycji planu zaméwien:
4, Termin realizacji zamdéwienia
5. Termin skladania ofert uptynal w dniu
Zapytanie ofertowe skierowano do: W terminie sktadania ofert wplynely nw.
) ‘ . . oferty (cena netto ofert
(nazwa i adres Wykonawcy. ew. nr telefonu) v y)
6. Za najkorzystniejsza wybrano oferte firmy (nazwa i adres):
7. Oswiadczam, Ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié

uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnoscei z Wykonaweami. do ktérych zostang
skierowane zapytania ofertowe w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podprogowego.

(pieczqtka 1 podpis upowaznionego pracownika)

Wybor akceptuje:

datar 1 podpis Wniosfujgeego
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
znak pisma MZA/.......... SO S Warszawa, dnia............

Zgloszenie do:........... Asymbol komorks przvimujgcej zgloszenie)

Zglaszaj Aqcy... (symbol komdrki zgtaszajgcej)

Zglaszam potrzeb¢ wykonania remontu/naprawy/przegladu/legalizacji/kalibracji
nw. maszyny/urzadzenia/narzedzia/wyposazenia autobusu, itp.
Nazwa:

Hose
Typr Rok produkeyi:

Nr fabryezay: Nrwow:
Cena urzagdzenia: Symbol CPV/CPC:

Stanowisko Kierownika komorki zglaszajacej

.............................................. o= Sppyaa-

numer zlecenia® ... dalsza realizacja przez* ...

“wypetnia komérka przyjmujaca zgloszenie
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Zatgeznik nr 5 do Regulaminu

MIEISKIE ZAKLADY AUTOBUSOWE
Sp. z0.0.
01-710 Warszawa, ul. Wioscianska 52
Regon 015314853, NIP 525-22-56-730
Piecze¢ zamawiajacego

Oswiadczenie

kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl

wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci/czlonka komisji przetargowej/bieglego/innej osoby
wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia®

Imie (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1)

2)

4

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytulu
przysposobienia, opteki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspolnym pozyciu z Wykonawea, jego
zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcédw
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

-

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawea, nie ourzymywalem od Wykonawey wynagrodzenia z innego
tytulu i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczveh Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje z Wykonawea w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenia
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania:

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popehione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Warszawa, dnia

(podpis)

W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznodci podlegam wylaczeniu z niniejszego
postgpowania

Warszawa, dnia

(podpis)

* - niepotrzebne skreslic

postepowanie nr na_

Miejskie Zakiady Autobusowe Sp. z 0.0., ul. Wioécianska 52, 01-710 Warszawa Strona 47



WZOR
PoStepowanie NUMET ............c.ccciioieiiiieiiiaisiie i

Zalacznik 6 do Regulaminu

piecze¢ zamawiajacego

PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU

Protokét dotyczy zamoéwienia progowego

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajacego:

Adres
UL e e e b o oo GBNR ¢ o BTS00 o B 4o R o0 B0 o i on s
telefon: .o FaKS . i e
e-mail: ... @i
2. Przedmiot zaméwienia

1.  Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

2. Warto§¢ zaméwienia zostata ustalona na kwote ... zt, co stanowi rownowartosc
.............. euro
3. Warto$¢é zamowienia zostata ustalona w dniu ..................... r. na podstawie (wskazac odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)

3. Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia

A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Kierownik zamawiajacedo (imie i nazwisko, imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w skfad organu):

Komisia przetargowa:

zostata powotanaw dniu ... na podstawie uchwaty nr........ przez
......................... wdniu ..................... w skladzie:

Przewodniczacy KOMmIisji:  ..ocoviiiiiiiiiiiinieie i

Sekretarz Komisji: ......oooivviiiniiie

Cztonek KOmisjic ...o.ovieiiiiii i

Cztonkowie komisji ztozyli oswiadczenie okreslone w ktorym mowa w par. 4 ust. 4 Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych .

B. Zadania powierzone Cztonkom Komisji

1. Imiona i nazwiska osob przygotowujacych opis przedmiotu zamdwienia:

(podpis osoby sporzadzajacej protoks) (podpis Przewodniczacego Komisji)
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Postepowanie numer ..................... B e eeeeerinien e aaaeaaae

2. Imiona i nazwiska os6b ustalajgcych warto$¢ zaméwienia:

3. Imiona i nazwiska osob przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu:

(imie, nazwisko) (czynno$¢ zwigzana z przygofowaniem postepowania)
4. Ogloszenie o zamoéwieniu/zmiana tresci ogloszenia
Ogtoszenie o zaméwieniu zostato zamieszczone na stronie INterNetowe] .........cccccviiiiiiiiiiiii e
od dnia ............. r.dodnia............. r.
5. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ)
SIWZ zostala zamieszczona na stronie internetowe] ..o, oddnia .......oocreeeiinne r.
dodnia ......ccooceeiniiiiniiinn, r.
6. Miejsce i termin skladania ofert
1. Miejsce skiadaniaofert ...............ocooiiiiii i
2. Termin sktadania ofert uptynatwdniu ............... ool r._ogodz. ...:..
7. Otwarcie ofert
1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, w wysokosci ................. zt brutto

2. W postepowaniu:
I nie wptyneta zadna oferta,

O wplynely oferty, a otwarcie ofert odbyto siew dniu ... r.ogodz. ... ...
K4 2P ORI, SSOPRORO. - - adres:
8. Zestawienie ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono:

(podac¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy ,cene i inne elementy oferty podlegajgce ocenie przy zastosowaniu kryteriow
oceny ofert — w przypadku, gdy przedstawienie kryteriéw oceny ofert wigzafoby sie z konieczno$cig przeniesienia do protokofu znacznej
czesci oferty lub z trudnosciami technicznymi, mozna okre$lic to kryterium oceny ofert poprzez podanie jedynie jego nazwy)

1]5 CaaBoaBoaERAGHE aoR A S EE A B EGaR aR B a = ARO Y JSAREHOT S Eaa e FIa00 B0 80 S 0aa0 oA BEA05A SR AR BTG AR BR B A RAR HERRERAEEE
U PUPOY - SUUR - OO DG - SR
S S S g OO PO OUUU RPN
9. Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono wykonawcow:

C  nie

7 tak, wykluczono nastepujgcych wykonawcow:
O U e e S
2 oA EA 0N A AR OO B S A A BE A (R am G R B B e T Ha B T IO 0EET A an Eon 0 A0S AR BE0GEAAAE BOARAA bR
D S

10. | Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
g nie
7 tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:

(podpis osoby sporzadzajacej protokéy (podpis Przewodniczacego Komisj)
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Postepowanie nUmMer ...................ccccocvveiviiiiiiiaiieiea,

11. | Najkorzystniejsza oferta
1. Zastosowanie aukcji elektronicznej:
0 nie zostalo przewidziane
[0  zostato przewidziane i najkorzystniejszg oferte wybrano: ......................
2. Ocena ofert (wypefnic, gdy cena nie jest jedynym kryterium, podac tgczna punktacje przyznang
ofertom w kolejno$ci przyznanych punktéw wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska
wykonawcy oraz tacznej punktacji)

3. Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (podac¢ nazwe (firme) lub imie i nazwisko wykonawcy oraz
adres siedziby lub miejsca zamieszkania i cene brutto): oferte

12. Zatwierdzenie wyniku postepowania

1. Prace komisji przetargowej zakonczyty siewdniu ........................ r.
d e B e et B s aaet e en s s [GENea eee e e e e e e oo G 5
e e
s B U SO SR
(imie i nazwisko) (podpis)

13. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania
1. Zawiadomienie o:
0 wyborze najkorzystniejszej oferty
JJ uniewaznieniu postepowania)
zostato przestane w dniu ..... W SPOSOD! L.ttt e e
(wskaza¢ forme przestania zawiadomienia)
2. Powody uniewaznienia (poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne):

14. Czynnosci nowe/czynnos$ci powtorzone
L nie dokonano nowych czynnosci/nie powtdrzono czynnosci
00 dokonano nowych czynnosci/powtdrzono nastepujgce czynnosci:

{podac zwiezty opis czynnosci nowych/powtdrzanych)

16. | Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnos$ci powtérzonych

1. Prace komisji w postepowaniu zakofnczyly siewdniu ...........cccooiiiiiii . r.
L S - SO S~ U
e e e iee et e et e e s e S e T
e
(imig i nazwisko) (podpis)

2. Czynnosci nowe/powtdrzone zatwierdzit Kierownik zamawiajgcego w dniu

(imig | nazwisko kierownika zamawiajgcego/)

16. Udzielenie zamowienia
Umowa zostata zawartaw dniu ............. L) Z e

17. Zatgczniki do protokotu
Nastepujace dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (wymienic wszystkie zataczniki):

(podpis osoby sporzadzajacej protoks) (podpis Przewodniczacego Komisji)
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18. Zatwierdzenie protokotu

(migjscowosc¢ i data)

(podp/sosobysporzqdzajqcej protokol) N (podp/s Przewodniczgcego Komisji)
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Zatacznik 7 do Regulaminu

piecze¢ zamawiajgcego

PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA O CENE

Protokét dotyczy zamoéwienia progowego

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

Adres
| U
telefon: ..o FAKS . it a e e e
e-mail: ... @ s S S T
2. Przedmiot zaméwienia

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

O Dopuszczono mozliwosé sktadania ofert cze$ciowych.

2. Wartos¢ zamoéwienia zostata ustalona na kwote ...................... zt, co stanowi
rownowartos¢ .............. euro
3. Wartos¢ zamodwienia zostata ustalona w dniu ..................... r. na podstawie (wskazaé
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy)
3. Uzasadnienie wyboru trybu postgpowania

Powody zastosowania trybu =zapytania © cene  (podaé uzasadnienle  faklyczne | prawne).

4. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia

A. Osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Kierownik zamawiaiaceqo (imie i nazwisko, imiona i nazwiska oséb wchodzacych w skfad
organuy):

Komisia przetargowa:

zostata powolanaw dniu ................... na podstawie uchwaty nr........ przez
......................... wdniu ..................... w sktadzie:

Przewodniczacy KOmisji:  ..ooooiiveriviiicie

Sekretarz Komisjic ..o

Cztonek KOMIS|iz «...ivivt i et e et een e

Czionkowie komisji ztozyli oswiadczenie okreslone w ktérym mowa w par. 4 ust. 4 Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych .

(podpis osoby sporzadzajacej protokd) (podpis Przewodniczacego Komisj)
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B. Zadania powierzone Cztonkom Komisji
1. Imiona i nazwiska 0séb przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia:

3. Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu:

{imig, nazwisko) (czynno$¢ zwigzana z przygotowaniem

Wykonawcy zaproszeni do skladania ofert

Zaproszenie do sktadania ofert i specyfikacja istnych warunkéw zamoéwienia zostaly przekazane w dniu

............. r. do nastepujacych wykonawcow: (podaé nazwe (firme) albo imie | nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub
miefjsca zamieszkania)

2 e PP PP e R TT P U TP TTUTPTRt

Miejsce i termin sktadania ofert
1. Migjsce skiadania Ofert ...t e
2. Termin skiadania ofert uptynagtw dniu ............ rrogodz. ... ...

Otwarcie ofert
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, w wysoko$ci ................. zt brutto.

Zestawienie ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono:
(podac nazwe (firme) albo imie | nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ceng)

Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono wykonawcow:

C nie

o tak, wykluczono nastepujacych wykonawcow:

B et ieeieeieiieeeiieeiiiieasiess s e s ey i s e i

10.

Oferty odrzucone

Odrzucono oferty:

(7 nie

7 tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:

(podpis osoby sporzadzajgcej protokdt) (podpis Przewodniczgcego Komisji)
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B i iiiieiiiiiieiieieaiaeeniiiEiiiiiiaiieieiiiiiieiiiiiaieisiiiiiieiiiceiiieiiiceiiiiiaiiiiiiacica

1. Najkorzystniejsza oferta
Jako najkorzystniejszg wybrano oferte (podac nazwe (firme) iub imig i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub migjsca
zamieszkania i cene brutto).

12. Zatwierdzenie wyniku postepowania

Prace komisji przetargowej zakonczyly sie w dniu ................co.oe.e. r.
L PP X
e R B - o B e R e EHHEEE e e ennteneeeee e et areaeeaae e e e e aaas
o aan0anaag o0 A AAEACA BaADEA BEASHAAEH AaD AR CC AGEAEaBREEaD A8 AAAEABEeaEH0aaA BEABBAGE0 A ABEDAGB000Ca5E
(imie | nazwisko) {podpis)

13. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

1. Zawiadomienie o:
[1wyborze najkorzystniejszej oferty
[J uniewaznieniu postepowania

zostato przestane wdniu .............. T W SPOSOD . L e e
(wskazac forme przestania zawiadomienia)

2. Powody uniewaznienia (podac uzasadnienie faktyczne i PraWme) ............ieeeeeerieunieeissuneeinaniineianneaenns

14. Udzielenie zamowienia
Umowa zostata zawarta w dnil ....oeeueeenenenn Ly Z ettt et e et e — it t e e e e e aaaraeas

15. Zataczniki do protokotu

16. Zatwierdzenie protokotu

(imie i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajacego upowaznionego przez kierownika zamawiajacego)

(podpis osoby sporzadzajacej protoksly (podpis Przewodniczacego Komisj)
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Zalacznik 8 do Regulaminu

piecze¢ zamawiajgcego

PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE NEGOCJACJI

Protokét dotyczy zamowienia progowego

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

Adres
Ul et
telefOn: s FAK S oo e
e-mail: ... @i
2. Przedmiot zaméwienia

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

[0 Dopuszczono mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych.

2. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .................... zt, co stanowi
réwnowartos¢ .............. euro

3. Warto$¢ zamowienia zostata ustalonaw dniu ..................... r. na podstawie (wskazac
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy)

3. Uzasadnienie wyboru trybu postepowania

Powody zastosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia: (podac uzasadnienie faktyczne i prawne).

4. Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia
A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Kierownik zamawiajacego (imie i nazwisko, imiona i nazwiska oséb wchodzacych w skfad organu):

Komisia przetargowa:

zostata powotanaw dniu ... na podstawie uchwaty nr ........ przez
......................... wdniu ..................... w skladzie:

Przewodniczgcy Komisji:  ..coooiiiicciiinicen

Sekretarz Komisji: .......coooiiiiiiiii i

Cztonek KOMIS: «..vvuevni i i e

Cztonkowie komisji ztozyli oswiadczenie okreslone w ktérym mowa w par. 4 ust. 4 Regulaminu

(podpis osoby sporzadzajgcej protokd!) (podpis Przewodniczgcego Komisji)
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Udzielania Zamoéwien Publicznych .

B. Zadania powierzone Czlonkom Komisji

1. Imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zamdwienia:

3. Imiona i nazwiska os6b przygotowujgcych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu:

4.
5.
(imie, nazwisko) (czynnos$¢ zwigzana z przygotowaniem postepowania)
5. Wykonawcy zaproszeni do negocjacji

Zaproszenie do negocjacji zostato przekazane w dniu ................. I. do nastgpujacych wykonawcow:
(podac nazwe albo imig i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania)

6. Negocjacje
1. Negocjacje z zaproszonymi wykonawcami przeprowadzono w dniu (dniach) ........cccccvicviivininincienncnn
2. Do negocjacji nie przystapili nastepujacy wykonawcy:

7. Zaproszenie do skladania ofert
Zaproszenie do skfadania ofert oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zostato przekazane
wdniu ........... r. nastepujgcym wykonawcom:

8. Miejsce i termin skiadania ofert
1. Miejsce skladania ofert: ... ...
2. Termin skiadania ofert uptyngtwdniu ............... r. ogodz. ...:...

9. Otwarcie ofert
1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, w wysokos$Ci ................. zt brutto

(podpis osoby sporzadzajace; protokél) " (podpis Przewodniczacego Komisji)
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10. Zestawienie ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono:

(podac¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, cene i inne elementy oferty podiegajgce ocenie przy zastosowaniu kryteriow
oceny ofert — w przypadku, gdy przedstawienie kryteridw oceny ofert wigzatoby sie z konieczno$cig przeniesienia do protokotu
znacznej czesci oferty lub z trudnosciami technicznymi, mozna okre$lic to kryterium oceny ofert poprzez podanie jedynie jego nazwy)

11. Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono wykonawcow:

C nie

[ tak, wykluczono nastepujacych wykonawcow:

12. Oferty odrzucone

Odrzucono oferty:

3 nie

[ tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcéw:

13. Najkorzystnle]sza oferta

Ocena ofert

(wypetic, gdy cena nie jest jedynym kryterium, podac faczng punktacje przyznang ofertom w kolejnosci przyznanych punktéw
wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz fgcznej punktacji)

2. Jako najkorzystnlejsza wybrano oferte (podac nazwe (firme) lub imie i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub
miejsca zamieszkania i cene brutto).

14. | Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnosci powtérzonych

1. Prace komisji w postepowaniu zakohczyty sie w dniu ... r.
o O SO Y S - O N
R T D~ O Ut SR - e
e S
(imie i nazwisko) (podpis)
2. Czynnosci nowe/powtdrzone zatwierdzit Kierownik zamawiajgcego w dniu .................

(imie I nazwisko kierownika zamawiajgcego/)

15. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania
1. Zawiadomienie o:

[) wyborze najkorzystniejszej oferty

[J uniewaznieniu postepowania

zostato przestane w dniu .............. T W SPOSOD. Loeiin et
(wskazac forme przestania zawiadomienia)

2. Powody uniewaznienia (poda¢ uzasadnienie faklyczne i Prawne) ...............ceiiiiiiiiieie,

16. Czynnosci nowe/czynnosci powtorzone
T nie dokonano nowych czynnosci/nie powtdrzono czynno$ci

= dokonano nowych czynnosci/powtérzono nastepujgce czynnosci:

(podac zwiezly opis czynnosci nowych/powtérzonych)

(podpis osoby sporzadzajacej protokey (podpis Przewodniczacego Komisj)
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17. Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnos$ci powtérzonych
1. Prace komisji przetargowej zakonczyly sigwdniu ............... r.
L PP O -~ DU S ot IO U U~ S, R
PP PP PP
S SN S S S SO S S SRS S,
(imie i nazwisko) (podpis)
2. Czynnoéci nowe/powtdrzone zatwierdzit kierownik zamawiajacego w dnilt ,.........ocooveviiiiniinne, .
18. Udzielenie zaméwienia
Umowa zostata zawarta w dniu ............. PP
19. Zataczniki do protokotu
Nastepujace dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (wymieni¢ wszystkie zatgczniki):
1l rrnRont T Hens RS EOG O EOAGEEa G BB BB AGa oA 60 AS BB A caG B B A BB EA A B A BB DB SO0 S0 BOREEA B SR OEAEEABaaE
D TN OO - SO~ - U U PO ST TP
B oM -+ o oot e et et e e e e e et e enaeeeiaoeeeeeeooneesitetaa ot eee i eeeaeeea e eeeiee i eeneesaeanaeea e araa e aan e
e e SO e
20. Zatwierdzenie protokotu
............................................... i B B R 2
...........................................................};T;;e}.s.c.(;‘;‘;éég/&gt.a.) ...........................................................
(podpis osoby sporzadzajacej protoksh) . (podpis Przewodniczacego Komisji)
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Zatacznik 9 do Regulaminu

piecze zamawiajgcego

PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

Protokoét dotyczy zaméwienia progowego

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

telefon: oo ) R B s o e o LA T P BetE - R T
e-mail: @

2. Przedmiot zaméwienia
1. Okres$lenie przedmiotu zamoéwienia:

0 Dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

2. Wartos¢ zaméwienia zostala ustalona na kwote ....................... zt, co stanowi réwnowartosc
.............. euro
3. Wartos¢ zamoéwienia zostala ustalona w dniu ..................... r. na podstawie (wskazaé odpowiedni
dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)
3. Uzasadnienie wyboru trybu postepowania

Powody zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki (podac uzasadnienie faktyczne i prawne):

4. Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia
A. Osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Kierownik zamawiajaceao (imie i nazwisko, imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w skiad organu):

Komisia przetargowa:

zostata powotanaw dniu ... na podstawie uchwaty nr ........ DIZE Z e ————— w
dniu Lo, w sktadzie:

Przewodniczacy KOmisji:  ...oooeiceiiiieeieiie i

Sekretarz Komisji: ..........oooiiiiiiiiiii e

Cztonek KOMIS|i: ... ..oeiiiii i

Cztonkowie komisji ziozyli oswmdczeme okreslone w ktérym mowa w par. 4 ust. 4 Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych .

(podpis osoby sporzqdzajqcej protokof)
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B. Zadania powierzone Czlonkom Komisji
1. Imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zaméwienia:

3. Imiona i nazwiska 0s6b przygotowujgcych opis sposobu dokonywania oceny spehiania
warunkdw udziatu w postepowaniu:

{imig, nazwisko) (czynnos¢ zwigzana z przygotowaniem postepowania)

Wykonawca zaproszony do negocjacji

Zaproszenie do negocjacji zostato przekazane w dniu ......cceeeveeeeenrennenes r. do: (nalezy poda¢ nazwe (firme) albo
imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania).

Negocjacje i inne warunki realizacji zamoéwienia bedace przedmiotem negocjaciji

1. Negocjacje z zaproszonym wykonawcg przeprowadzono w dniu (dniach) ...
2. Cene wykonania zaméwienia wynegocjowano na KWwote ............oooiiiiiiiiiiiiiiii e
3. Inne warunki realizacji zaméwienia bedace przedmiotem negocjaciji:

Informacja o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca zaproszony do udziatu w negocjacjach:

£ spetnia warunki udziatu w postepowaniu

Tl nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatwierdzenie wyniku postepowania
1. Prace komisji przetargowej zakonczyty sie w dniu

(imie, nazwisko) (podpis)

Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania

1.  Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania zostato przestane w dniu ................. r. w sposéb:
....................................................................................... (wskazac forme przestania zawiadomienia)

2. Powody uniewaznienia (podac uzasadnienie faktyczne i PraWwne): .............ee.eeeeeenieeiee et

10.

Czynnos$ci nowe/czynnosci powtérzone
Tl nie dokonano nowych czynnosci/nie powtdrzono czynnosci
L dokonano nowych czynnoéci/powtérzono nastepujgce czynnosci:

(podpis osoby sporzqdzajgcej protokdt)
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(podac zwiezty opis czynnosci nowych/powtérzonych)

11.

Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnosci powtérzonych

1. Prace komisji przetargowej zakonczyly sie w dniu ................. r.

(imie, nazwisko) (podpis)
2. Czynnosci nowe/powtdrzone zatwierdzit kierownik zamawiajacego .................cocooeeieiiii

12.

Udzielenie zamoéwienia
Umowa zostata zawarta w dniu c..eeveeennnenn L) Z e e e

13.

Zataczniki do protokotu
Nastepujgce dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (wymienic wszystkie zataczniki):

14.

{imie | nazwisko kierownika zamawiajgcego)

(podpis osoby sporzqdzajqcej protokdt)
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